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荆州学院资产管理办法（节
选）
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与同学们有关的多媒体教室的使用规范以及资产管理办法：

在使用多媒体设备时，严格按操作规程操作多媒体设备，不得将盛有液

体的容器置于设备或机柜上，保持机柜内清洁，不放置杂物。课前、课中

若发现设备故障，应及时联系管理人员记录并报告信息化建设与管理中心。

未经管理人员同意，任何人不得擅自使用多媒体教室设备。学生活动等特

殊情况需使用时，要按要求办理申请手续，获批后方可使用。

任课教师或使用者应熟练掌握设备使用方法，规范操作，严禁进行与教

学无关活动，课后及时关闭设备，避免资源浪费或影响他人使用，否则将

按教学事故处理。如需安装软件，需提前报备并配合完成，不得随意删除

预装软件。



上课或活动结束后，教师或责任人要及时关闭所有设备、电源，锁好
门窗后方可离开。

资产损坏、丢失赔偿管理

因主观原因造成资产损坏丢失认定为责任事故需赔偿，客观原因经认定

可免赔。赔偿金额依资产类型及损坏程度计算，事故发生后及时处理，

对赔偿有异议可申诉。

资产管理奖惩

资产管理纳入年终考核，违规行为受罚。

与同学们有关的多媒体教室的使用规范以及资产管理办法：



教室类型与配置
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1-6教



公司介绍
单击此处输入你的正文，文字是您思想

的提炼，为了最终演示发布的良好效果，

请尽量言简意赅的阐述观点；根据需要

可酌情增减文字

欧帝智慧黑板教室（智慧屏）
位置：1-4号教学楼

 配置：i5-9400 4GB
     128GB SSD

多媒体教室
阶梯教室6间：3105、3205、3405、

5105、5205、5405
多媒体教室：1-2教 8间 5-6教 27间





智慧黑板屏幕开机

智慧黑板教室操作较为简单，上
课时直接按下屏幕底部开关键，关
机时通过电脑系统正常关机即可。

注意：请在黑板完全启动后再插
入U盘等外部设备。

智慧黑板开机切换信息源



输入关键词内容

企业文化
单击此处输入你的正文，文字是您思想的提炼，为了最终演示发

布的良好效果，请尽量言简意赅的阐述观点；根据需要可酌情增

减文字，以便观者可以准确理解您所传达的信息。

智慧黑板外接笔记本电脑

1、请自备一根视频连
接线（HDMI或VGA均可）
一端连接电脑，一端连
接智慧黑板下方VGA输
入或HDMI1/2输入接口。

2、笔记本电脑同时
按下“win+p”两个
按键，选择复制模式，
然后在智慧黑板上更
换成对应的信号源。

3、下课时，请各位同
学务必把信号切换回
Windows，并正常关
闭智慧黑板，避免下一
位老师开机无信号。



企业文化

普通多媒体教室新版设备操作注意事项

中控处于关机状态

上课前请各位同学首先查看中控是否处
于关闭状态，若未处于关闭状态，请先
长按3秒“上课/下课”键关闭中控，等
中控处于关闭状态后再点上课/下课键
正常开启中控系统。

中控处于开机状态

下课时，请各位同学务必先将电脑
正常关机，然后长按3秒“上课/下
课”键关闭中控。切忌下课直接走
人和不关闭中控系统。



普通多媒体教室设备上课下课步骤

第一步：按一下“上课/下课”键。
第二步：打开电脑主机。
正常情况下，幕布会随着上课键按
下之后自动落下，投影灯也会自动
亮，不需要单独操作。

第一步：电脑系统正常关闭电脑主
机。
第二步：长按3秒“上课/下课”键
关闭中控，滴声响起，幕布自动收
起。投影灯自动熄灭后再离开教室。

上课：

下课：

注意：因为还原设置的原因，在电脑进入
桌面后再插入U盘等外部设备，先插U盘
再开机的话电脑有可能无法开机。



1、此外中控面板上的HDMI口是无效的，

只有VGA接口下面有线，如笔记本为

HDMI接口,则需自备一根HDMI转VGA转

接线才能把信号传到中控(方向不能反)。

2、中控上还需要点击一次“笔记本”按

键，把信号切换过去。

3、笔记本电脑同时按下“win+p”两个

按键，选择复制模式或需要的模式。



7-8教



7-8教共有37间公共多媒体教室。每间教室均部署有激光投影仪、高清玻纤幕

布、LED触摸屏中控、多功能功放、音箱、每间中控桌上也均安装有220V插座、

充电话筒（带翻页笔功能）、HDMI高清线（自带笔记本电脑上课信号转接）。

教室类型 投影参数（激光投影） 幕布大小

小教室 5900流明 120寸

大教室 8000流明 150寸



只点上课按键即可。
正常情况下，台式机、投影仪、
幕布会随着上课键按下之后全部
自动开启，不需要单独操作，注
意，台式机自动开机不是瞬时，
一般会在幕布下降到一半的时候
才会开机成功，请耐心等待。

上课：

温馨提示：
设备全部开启之后再插入U盘。
桌面上没有预留插U盘的接口，请
同学们在中控柜下面的小窗户处将
U盘插入电脑主机前面的USB接口。



只点下课按键即可。
正常情况下，台式机、投影仪、
幕布会随着下课键按下之后全部
自动关闭，不需要另外单独操作。

下课：

触摸屏灵敏度较高，请同学们不
要频繁点击上课下课，如误触，
务必等设备彻底开启或彻底关闭
后再次点击，避免设备损坏。

温馨提示：



显示器可以通过拉手缓慢拉起，边拉可
以边卡角度，拉到底之后就不能再卡了，
这时候请同学们缓慢将拉手放下，如果
暴力拉放导致显示器损坏需照价赔偿。



每个中控桌均部署了220V电
源，和高清HDMI线，如果要
用笔记本连接，请将笔记本
电脑连上我们预留的HDMI线，
并在中控上按下笔记本信号
即可。



话筒开关键，上课只需要按
此键话筒就自动开启，下课
的时候直接把话筒插入充电
仓话筒会自动关闭。

话筒麦克风，如果觉得声音
小可以将话筒竖起来对着麦
克风加大声音。

麦克风音量+ -键。

PPT翻页上下键。

激光笔。



公共机房管理规范
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噢易云云桌面瘦终端机房
配置：4核 8GB  win10系统

地址：S1402、S1502

噢易云云桌面胖终端机房配置： 
I5 10代 16GB

   256SDD 1TB HHD
地址：S2504、S2503、S2502



我校公共机房设备管理说明：

1、公共机房严格按照上课时间提前10分钟开门，非系统课表上课时间
均不予开放。
2、公共机房的电脑均在后台设置了每天中午晚上下课10分钟后自动关
机，请在公共机房上课的老师与学生注意上课时间。
3、S2504、S2503、S2502三个公共机房因线路老化，为保障用电安
全，此三机房不允许外接插线板，机房内的插排均已做了隐蔽处理，
请在这三个公共机房内上课的任课老师务必提醒学生不要挪动桌椅插
拔电源，如上课期间因学生私接电源引起电路故障或失火，后果由任
课老师和学生共同承担。
4、公共机房和分院实验室管理有所不同，均有监控覆盖，请老师上课
的时候规范自己的言行举止，上课禁止做与上课无关的事情，下课关
闭电脑、空调等电器后将垃圾带出机房，如有破坏机房设备或其他违
纪行为，将予以全校通报批评并追究相关责任人责任。



故障速查与应急处理
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1、多媒体教室电脑显示屏不显示时首先检查
显示屏右下角电源指示灯是否亮起，若指示灯不
亮，检查显示屏开关是否打开。

2、若按下显示屏开关，屏幕仍无任何反应，
但中控电源指示灯亮起，请将屏幕电源线（靠右
侧）向上紧插即可。

3、若中控及电脑屏幕都不通电，请检查教室
电闸是否被拉下或黑板下方白色弱电箱内电源插
头是否被拔出。

3、多媒体教室电脑显示屏无任何显示



4、投影画面只显示电脑桌面背景，不显示桌面应用图标

电脑投影打开后，投影画面只显
示电脑桌面背景，不显示桌面应
用图标，请按windows+p键选择
“复制”模式。

（Windows+P)



5、小型多媒体教室播放音频无声音

1、当确定电脑音频设置正常时，
重启一次中控和电脑。

2、若重启后仍然无声音，可将
教室里侧墙壁上音响电源开关
关闭，5秒钟后再次打开开关，
等待30-40秒钟即可。



报修通道
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每个教室的中控
桌或讲桌上都张
贴有多媒体设备
常见使用问题及
报修方法说明。





谢谢大家观看
THANK YOU FOR WATCHING

时间:2025/9/19


